
 

印章使用申请流程

输出文档党委办公室、校长办公室 校领导业务管理部门用印单位

结束

01
印章使用申请单

开始

01

用印单位经办人
提出印章使用申

请

02

用印单位负责人
审核签章

06

相关业务分管校
领导或主要领导

审批签字

07

机要科经办人加
盖公章

05

06

06
印章使用登记表

04

机要科经办人审
核

0301

用印事由

其他

03

相关业务管理部
门负责人审核签

章

02

05

办公室负责人审
核签章

04

业务职责不明确、重大事项等

是否提交分
管校领导审

核
是否

业务职责明确，但属于重大事项


